UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA CHOQ MOI Péc lap - Tw do - Hanh phic

s6:443/0D-UBND Chg Méi, ngay22 thang 7 nam 2025

QUYET PINH
~_ Quy dinh chirc ning, nhi¢ém vy, quyén han va
co cau to chire b may cua Trung tim Dich vu tong hop xa Cho Mai

UY BAN NHAN DAN XA CHQ MOl

Can cir Lugt Té chire chinh quyén dia phuong S6 72/2025/QH15 ngay 16
thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh so 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nam 2021 cua Chinh
phut quy dinh co ché t chu tai chinh cua don vi s nghiép cong ldp;

Can cir Dé dn s6 1091/PA-UBND Ngay 27 thing 6 nam 2025 cua Uy ban
nhdn ddan huyén Cho Méi vé viée thanh lap cdac Trung tam Dich vu tong hop truc
thuge truce thuge Uy ban nhdn ddn r:cfp xd,

Can cir Quyét dinh s6 09/0D-UBND ngay 01 thang 7 nam 2025 cua UBND
xd Cho Mdai vé viée thanh Idp Trung tam Dich vu tong hop xa Cho Mai

Theo dé nghi cua Truong Phong Vian hoa — Xa hoi xa Cho Mai tai To trinh 50O
34/TTr-PVHXH ngay 14 thang 7 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hz‘mh kem theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc nang, nhiém vy,
quyén han va co cau to chirc cta Trung tam Dich vu tong hop xa Chg Mdi.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay ky.

Pi¢u 3. Chanh Vin phong HDND va UBND, Truong phong Van hoa - Xa
hoi, Giam doc Trung tam Dich vy tong hgp, Thu truﬁng cac co quan, don vi co lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ 2 —
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BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA CHQ MOI Péc lap - Ty do - Hanh phiic

QUY PINH
Chirc ning, nhiém vu, quyen han va co céu tb chirc bd may
cia Trung tam dich vu tong hgp xa Che Moi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 449 /QD-UBND
ngay 2.9 thang 7 nam 2025 cua UBND xa Cho Moi)

Chuong |
VI TRi, CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN

Diéu 1. Vi tri, chirc ning

1. Vi tri

Trung tdm dich vu tdng hop (goi tat 1a Trung tdm) 1a don vi sy nghiép cong
lap truc thude Uy ban nhan dén xd, c6 tu cdch phap nhén, c6 con dau, tai khoan
riéng dugc mo tai Kho bac Nha nuéc va ngan hang thuong mai dé hoat dong theo
quy dinh cua phap luat; chiu sy chi dao, quan ly va diéu hanh cta Uy ban nhan

dén x&; chiu su chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén mén, nghiép vu cua co
quan, don vi quan ly linh vuc chuyén nganh.

2. Chirc ning

Trung tdm dich vu tong hgp ¢6 chirc nang giup Uy ban nhan dan xa phat
trién su nghiép van hoa, thé thao, truyén thanh; 1a don vi td chirc cic hoat dong
tuyén truyén, phd bién chu truong, dudng 16i cua Dang; chinh sach phap luat cua
Nha nuéc; thyc hi¢n nhi¢m vu chinh tri, kinh te van hoa, xa hdi cua dia phuorng,
td chirc cung ung dich vu cong dap tmg nhu cau vin hoa, thé thao, truyén thanh
nhim nang cao dén tri, nhu cau sang tao va hudng thu vin héa cia nhan dan.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han
Trung tim Dich vu tong hop xa ¢6 nhiém vu va quyén han, cu thé:

1. Thue hién cic nhiém vu, quyén han trong linh vwe Vin héa, Thé
thao, Truyén thanh nhw sau:
a) Can cir chuong trinh phat trién Kinh té - Xd hoi hang nim cla dia

phuong dé xdy dung ké hoach hoat dong trinh UBND xa, Chu tich Uy ban nhan
dén xa va t6 chirc thuc hién ké hoach sau khi dugc phé duyét;

_b) QTo chirc cac hoat dong Van hoa - Van nghé, Thé duc - Thé thao, tuyén
truyén co dong, thong tin luu dong, trien lam, doc sach bao, giai tri, chiéu phim,



céu lac bd, nhém s& thich, 16p nang khiéu nghé thuat va cac loai hinh hoat dong
khac phu hop véi nhiém vu dugce giao;

¢) Té chirc cac cudc lién hoan, hoi thi, hoi dién, thi dau va huong dan
phong trao Van hoa - Vin nghé, Thé duc - The thao & co s&; huéng dan k¥ thuit,
phuong phap va diéu kién tap luyén cho cac té chirc va ca nhén;

d) T6 chirc cac 16p bdi dudng, tdp hudn chuyén mén, nghiép vu, phuong
phap cong tac cho nhiing ngudi lam cong tac vin héa & co sé theo ké hoach cua
Phong Van hoéa xa hdi xa; phat hién dao tao, bdi dudng ning khiéu vin hoa, vin
nghé, thé duc, thé thao:

d) Swru tam, bao tén va hudng dan cac loai hinh nghé thuat dan gian;

e) T6 chirc cac hoat dong dich vu Van hoéa - Thé thao va cac hoat dong dich
vu khac dap (mg nhu cau cia nhéan déan dia phuong dam bao dung quy dinh cua
phap luat va phu hop véi diéu kién co s& vt chat cua to chire su nghiép;

&) Hop téc, giao luu, trao ddi chuyén mén nghiép vu va céac hoat dong trong
linh vuc van héa véi cac don vi, to chirc trong va ngoai xa, cua tinh.

g) San xuat va phat song cac chuong truyén thanh bang tiéng Viét trén hé
thong loa tmyen thanh, thiét bi phat séng phat thanh dugc trang bi nhim tuyén
truyen duong 16i, chinh sach cua Dang, phap luat cua Nha nudc, tap trung vao su
chi dao, diéu hanh cua chinh quyén dia phuong, cac hoat dong tai co sg, phé bién
kién thirc khoa hoc, ky thuét, kinh té, vin ‘hoa, x@ hdi, cong tac an ninh, trat tu,
guong ngudi tot, viéc tdt, dién hinh tién tién dén v6i nhan dan theo quy dinh cia
phap luat.

h) Truc tiép quan ly hé thong k¥ thuét chuyén nganh dé thuc hién viéc phat
song céc chuong trinh phat thanh theo quy dinh cua phap luat.

i) Phéi hop véi bai Phét thanh va Truyén hinh cép tinh san xuét céc chuong
trinh phat thanh, truyén hinh phat séng trén Dai Phat thanh va Truyén hinh cip
tinh.

k) Tham gia y kién véi UBND Xd va cac co quan chirc nang dé cung c6, mé
rong su nghiép van hoda, thé thao, truyén thanh trén dia ban.

1) Thuc hién bao cdo dinh ky va bao cao dot xuét vé hoat dong cua Trung
tam voi Uy ban nhan dan x, Phong Van hoéa - Xa hoi va nhirng co quan quan ly
theo quy dinh. To chirc hoat dong Thi dua - Khen thuong theo quy dinh cua
phép luat.

m) Thye hi¢n cac nhiém vy, quyén han khac do Uy ban nhén dén x3 giao.
Ddng thoi, con thue hién mdt s6 nhiém vu chuyén mén khéc theo quy dinh.

2. Thue hién cac nhiém vu, quyén han trong linh vwre Trit tw d6 thi nhw
sau:



a) Giap UBND xa xay dung chuong trinh, ké hoach tuyén truyen, pho bién
gido duc phap luét va kiém tra viéc chép hanh cac quy dinh phép luat trén céc linh
vuc thudc chirc nang cua Trung tam.

b) Phéi hgp véi cac co quan c6 lién quan t6 chirc tuyén truyén, van dong,
huéng dan cac t6 chirc, ca nhéan chap hanh cac quy dinh ctia Nha nudc vé linh vuc
quan ly trat tu xay dung, trat tir d6 thi trén dia ban phuong.

¢) Phéi hop céc co quan doan thé t6 chire théng tin kinh té - xa hoi, phd
bién, huéng din thyc hién cac chinh sach, cac quy dinh cua phap ludt va nghia vu
ddi v6i Nha nudc ctia thuong nhén kinh doanh tai cho; td chirc cac hoat dong van
hoa, xa hoi tai cho.

3. Linh vire xiic tién déu tu, thwong mai

a) Phéi hop t6 chirc cac hoat dong g:m thiéu vé cac co ché, chinh sach,
quang ba hinh anh, tiém niing va moi truong dau tu cla xa.

b) Phéi hop t6 chirc hdi chg, trién 1am, hdi thao, hoat dong khuyén mai
quang cdo thuong mai, trung bay gi6i thi¢u hang hoa, dich vy; cac hoat dong cung
cap thong tin gia ca thj truong; khao sat nghién ciru thi trudmg, cac hoat dong ho
tro doanh nghiép trong va ngoai xa dAu tu trén dia ban; phat trién thuong hiéu va
thi truong trong va ngoai nudc.

¢) Phéi hop t6 chirc hoat dQng tuyén truyén, quang ba tiém ning phat trién
thuong mai - dich vu cua x4, gidi thiéu cac san pham, cac diém du lich, tham gia
phéi hop td chitc cac chuong trinh xuc tién dau tu, thuong mai va dich vu giira
cac phuong, xa thude tinh nham van dong dau tu, tim kiém co héi va thic day
phat trién dau tu vao xi; tham gia td chirc cac hoat dong xuc tién dau tu trong va
ngoai nudc vao cac linh vuc trén dia ban xa.

4. Thyc hién cac nhiém vy, quyén han trong linh vyc Quan ly bén xe tau va

cac linh vuc khac (néu cé) theo quy dinh ctia B9, nganh va phap luat.
Chwong 11
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

Piéu 3. Co ciu to chire

1. Lanh dao Trung tam bao gl’:im: 01 Giam dbc va 01 Pho Giam débc;

a) Giam ddc: la ngu'oi dimg dau Trung tdm chju trach nhiém truée Chu tich
Uy ban nhan dan xa va truéc phap luat vé viéc thyc hién chirc nang, nhiém vy,
quyen han dugc glao va toan bg hoat dong cua Trung tdm. Khi vang mét, Giam

dbc co thé uy quyén cho Phé Giam dbc diéu hanh va giai quyét cong viéc cla
Trung tam.



b) Phé Giam doc: 1a nguoi gitip Giam dbc phu trach, chi dao mot sé mat
cong tac cua don vi. f)ong thdi chiu trach nhiém trude Giam déc va trude phap
luat vé céc nhiém vu dugc phan cong phu trach.

2. Cic to chuyén mén, nghiép va gém
a) T6 Hanh chinh - Téng hop

Tham muu gitp Ban giam déc thyc hién nhiém vu vé hanh chinh, quan tri,
tong hop; xdy dung ké hoach, tai chinh, ké toan; tham muu cho Ban Giam déc vé
linh vuec trét tu d6 thi, vin hoa, thé duc thé thao theo chirc nang, nhiém vu trén co
s& phat huy hiéu qua nang lyc can bd, cong tac vién va co s vat chét.

b) T6 nghiép vu Vin héa - Vin nghé:

- Nghiép vu Vén héa: Thyc hién nhi¢m vu td chire céc hoat dong tai chd va
ll.rq dc_‘;r;g vé tuyén truyén co dong, trién 1dm, phuc vu cac nhiém vu chinh tri d@:r
xuat, cdp bach, cac phong trao, cac cudc van dong lon tai dia phuong va mot so6
nhiém vu khéc.

- Nghiép vu Van nghé: Thuc hién phong trao vén nghé co s; cac vién chire
con lai lan lugt phy trach mua; san khau; k¥ thudt &m thanh, 4nh sang; trong; tan
cO va am nhac.

¢) T6 nghiép vu Thé duc - Thé thao: Tham muu cho Ban Gidm déc vé
chuong trinh phat trién thé thao quén chung, the thao thanh tich cao cua xa, dang
cai t6 chirc giai tinh, khu vuc va toan quéc (néu cd). T6 chic thi dau céc giai xa;
boi dudng cdng tac vién, hudng dir} vién co s0, tuyén chon ning khiéu thé duc
thé thao. Xay dung chuong t_rinh, ké hoach va t6 chirc cac hoat dong thé duc the
thao, quan ly cac dung cy thé thao hoat dong c6 hiéu qua gan voi phong trao toan
déan doan ket xay dung doi song van hda ¢ khu déan cu.

d) Nghiép vu Truyén thanh: Quan ly DPai Truyén thanh xi; phat thanh;
thong tin dién tir; thong tin co so; thong tin d6i ngoai.

d) Tuy tinh hinh thyc té, Trung tdm c6 thé thanh ldp céc t6 chuyén mén,
nghiép vu phi hgp vai tinh hinh thuc té cua dia phuong.

Diéu 4. Bién ché

1. Bién ché cua Trung tim dich vu tong hop do Uy ban nhan déan xa quyét
dinh theo dinh mirc bién ché su nghiép cua xa duge cip thdm quyén giao hang niam.

2. Giam dbc Trung tam dich vu tong hop céan cir bién ché dugc giao va vi
tri viéc lam, phan cdng vién chirc thyc hién cac mat cong tac theo chirc nang,
nhi¢ém vy va phéi hop véi Phong Van hoa - X4 héi trinh Chu tich Uy ban nhan
dén xa tuyén dung vién chirc va nhan vién hop dong lao dong theo quy dinh cua
phap luat.



Chuwong 111
CHE PO LAM VIEC VA MOI QUAN HE CONG TAC
Piéu 5. Ché dj lam viéc
1. Giam dbc 1a nguoi phu trach chung, diéu hanh moi hoat dong cua don vi
va phu trach nhimg céng tac trong tdm. Phé Giam déc phu trach nhimg linh vuc

cong tac duge Giam doc phan cong, 'Eruc tiép giai quyét cac cong viéc phat sinh
va chiu trach nhiém trude Giam déc vé nhitng cong viéc duge phén cong.

2. Khi giai quyet cong vigc thude linh vyc minh phu trach, Pho Giam doc
chu dong ban bac thong nhit hudng giai quyét, chi trinh Giam déc quyet dinh cac
véan dé mai phat sinh ma chua c¢6 chu truong, k& hoach va bién phap giai quyét.

3. Truomg hop Giam doc truc tlep yéu cau vién chirc giai quyet cong viéc
chuyén mén thugc pham vi, tham quyén cta Pho Giam doc, khi yéu cau d6 dugc
thuc hién thi vién chirc phai bao céo cho Pho Giam déc truc tiép phu trach biét.

Piéu 6. Mbi quan hé cong tic

1. Béi véi S&, nganh tinh

Trung tdm dich vu tong hop chiu su lanh dao, huéng dan, kiém tra vé
chuyén mén, nghiép vu va phdi hop thuc hién cac hoat dong, cong tac vi muc dich

cua nganh. Thuc hién viéc béo céo cong tac chuyén mén dinh ky va theo yéu cau
ctia Giam doc S&, nganh tinh.

2. Péi v&i Uy ban nhén xa
a) Chiu sy lanh dao, chi dao toan dién cua Uy ban nhan déan xa. Giam déc
¢6 trach nhiém bao céo tinh hinh, ké hoach hoat dong dinh ky va dot xuat cho Uy

ban nhan xi theo quy dinh; tham muu véi Uy ban nhan xi vé cung co, phat trien
Trung tam dich vu tong hop xa.

b) Tham du diy du cac cudc hop do Uy ban nhan dan xa tri¢u tap; Thyc
hién ding ché dé bao céo; kién nghi, dé xuét cac bién phap giai quyét ddi véi cac
linh vuc hoat dong cua don vi.

¢) Chap hanh nghiém cac quyét dinh ctia Uy ban nhan dén x4 c6 lién quan
dén Trung tam dich vu tong hop xa.

3. Déi v6i Ban xdy dung Péang

a) Tiép nhan va thuc hién su chi dao dinh huéng cia Pang Uy xi théng qua
Ban xdy dung Dang trong linh vuc van hoéa, tu tuong, chinh tri lién quan dén dinh
huéng xay dung va phat trién hoat dong cia don vi theo ding chi truong, chinh
sach, Nghi quyet cua Pang va tinh hinh dia phuong.

b) Noi dung xuat ban, in va phat hanh; phét thanh; thong tin dién tir; thong
tin co so; thong tin trén dia ban thuc hién theo huéng dan tuyén truyén trong tim



hang thang, quy cua Ban Tuyén gido Huyén uy. Cac ndi dung tuyén truyén va
phat thanh vé€ thoi sy - chinh tri cuia huyén phai dugc giri dén Ban Tuyén gido
Huyén ty xem xét duyét qua trudce khi thue hién.

4. P6i véi Phong Vin héa - Xa hoi

Hudng dan, kiém tra, phdi hop hoat déng Trung tdm dich vy tdng hop dé

tham muu Uy ban nhan dén x4 trong thyuc hién quan 1y Nha nuéc déi vdi td chire
su nghiép.

5. Déi voi céc co quan, don vi, ban nganh, doan thé xa

a) Thuc hién t6t mbi quan hé, phdi hop trén co sé chirc niang nhiém vu duoc
quy dinh.

b) Trung tam c6 trach nhiém phdi hop, hudéng d§n vé chuyén mén; ciing céc
don vi phéi hop thuc hién cac chu truong, chinh sach vé hoat dong phong trao van
héa, xa hdi cia dia phuong; t6 chirc cung tmg dich vu cong dap tmg nhu cau vin
hoa, thé thao cia Pang va Nha nudc, theo chi dao ctiia Uy ban nhén dan xa, S,
Nganh tinh.

c¢) Chu dong xéy dung méi lién két, lién tich v&i cac nganh nhdm muc tiéu
phat trién sy nghiép Van héa, Thé thao, Thong tin virng manh, rong khap. Pinh
ky sau thang, nam t6 chirc hop so, tong két véi cac nganh c6 ky két lién tich dé rat
kinh nghiém trong qué trinh phdi hop thuc hién ké hoach, Trung tim déng vai trd
chu tri thuc hién.

d) Khi cac co quan, tb chirc ¢6 yéu cau, kién nghi nhitng vén dé thudc chirc
nang, nhiém vu cua Trung tam, Giam ddc Trung tam c6 trach nhiém trinh bay,
giai quyét hodc bdo céo Uy ban nhan dan xa giai quyét theo quy dinh.

6. D6i v6i Ban nhan dan 4p

Trung tim cé trach nhiém huéng din vé chuyén mén, nghiép vu cho cac
thiét ché vén héa, thé thao va truyén thanh ¢ cac Ban nhan dén ap, dé dugc phat
tnen toan dién, rong khip; hd tro hucmg dan nghle;p vu van hoa, thé thao va
truyén thanh va hoat dong chuyén mén; tham gia y kién vdi cac Ban nhéan dan 4 ap
trong xdy dung ké hoach, quy hoach thiét ché vin hoa, thé thao va truyén thanh
tai dia phuong.

Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 7. Cén clr vao Quy dinh nay va cac van ban phap luat co6 lién quan,
Ngudi dimg dau Trung tdm dich vu téng hop xd c6 trach nhi¢m cuy thé hoa chirc
nang nhiém vu cua Trung tAm; xdy dung, ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong
cua Trung tam, Quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong don vi va Quy ché chi
tiéu ndi bo; xdc dinh chirc danh, chirc trach timg bd phan chuyén moén, chirc danh,



tiéu chuin nghiép vu va ding chi tiéu bién ché, vi tri viéc lam, dam bo hoan thanh
nhiém vu chinh tri ctia don vi.

Piéu 8. Nguoi dimg dau Trung tim dich vu téng hop xa, Thu truéng céac co
quan, don vi c6 lién quan co trach nhi¢m thyc hién Quy dinh nay. Trong qua trinh
thuc hién néu cé nhimg kho khan, vuéng mac can stra d6i, bd sung thi Nguoi
dimg dau Trung tdm dich vu tong hop x4 trao doi voi Truong phong Van hoa - Xa
hoi x3 dé xuat Uy ban nhan dan xa xem xét, quyét dinh diéu chinh, b6 sung cho
phu hop véi chua truong, ch1nJEach phap luat va tinh hinh thyc té cia dia phuong
va quy dinh cua nha nude. /7



