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XACHQMOI

CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM. . .
D{>cI~p - T1}'do - H~nh phuc

S6:1LJ0/QD-UBND
Ch(JMoi, ngayL9 thang 7 nam 2025

QUYETDJNH

Quy djnh clnrc nang, nhiem VI}., quy~n han va

CO' c~u tA clurc b{>may cua Trung tam Djch VI}. tAng hop X3 Chg MOi

UY BAN NHAN DAN XA CHQ MOl

Can ctr Ludt T6 chtrc chinh quyen dia phuong s6 72120251QH15 ngay 16

thang 6 ndrn 2025;

Can cu' Ngh! dinh s6 60120211ND-CP ngay 21 thang 6 nam 2021 cua Chinh

phu quy dinh co chi tu: chu tai chinh cua don vi su nghiep cong 14p;

Can ctr D~ an s6 1091IDA-UBND Ngay 27 thang 6 nam 2025 cua Uy ban

nhdn dan huyen Ch9' Moi v~ viec thanh. ldp cac Trung tam Dich V?l tong hop true

thuoc true thuoc Uy ban nhdn dan cdp xd;

Can ctr Quyet dinh s6 09IQfJ-UBND ngay 01 thang 7 ndm 2025 cua UBND

xd Ch(JMoi v~ viec thanh 14p Trung tam Dich V?l tong hop xii Ch(JMoi

Thea a~nghi cua Truong Phong Van hoa - XCihoi xii Ch(JMbi tc;tiTO'trinh s6
34ITTr-PVHXH ngay 14 thang 7 nam 2025.

QUYETDINH:

-Di~u 1. Ban himh kem theo QuySt dinh n<lY Quy dinh chuc nang, nhi~m Vl},

quy~n h,~mva ca c~u t6 chtrc cua Trung tam Dich Vl} t6ng h<;>pxa Chg Mai.

Di~u 2. QuySt dinh nay co hi~u 11lcthi hanh tu ngay kY.

-Di~u 3. Chanh Van phong HDND va UBND, TruOng phong Van hoa - Xa

h<)i,Giam d6c Trung tam Dich Vl} t~ng hgp, Thu trrng cac ca quan, dan vi co li(~n

quan chiu trach nhi~m thi hanh Quyet dinh nay./.~

NO'i n"~n:

- Nhu Di~u 3;

- Dang uy xii;

- CT, cae PCT;

- Cae .phong e)myen mon xii;

- LUll. VT/~/..v/
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iTYBAN NHAN DAN

xACHQMOI

CONG HOA xA HOI CHiTNGHiA VIET NAM. . .
DQc l~p - TV do - H~nh phuc

QUYDJNH

Clnrc nang, nhi~m VI},quy~n han va CO' cdu tA chirc bQ may

ciia Trung tam djch VI}tAng hQ'Pxii Chq' M6'i

(Ban hanh kem theo Quyit dinh s6A4_§ IQD-VBND

ngay 20 thong 7 ndm 2025 cua VBND xii Ch9'Mai)

ChUO'DgI

VJ TRI, CHUC NANG, NHI~M VV, QUYEN H4N

Di~u 1. Vi tri, chjrc nang

1. Vi tri

Trung tam dich vu t6ng hop (goi tit la Trung tam) la don vi su nghiep cong

l~p tnrc thuoc Uy ban nhan dan xii, co tu each phap nhan, co con delu, tai khoan

rieng duoc rna tai Kho bac Nha mroc va ngan hang thuong mai dS hoat dqng thea

quy dinh cua phap 1u~t; chiu su chi dao, quan ly va di~u hanh cua Uy ban nhan

dan xii; chiu sir chi dao, kiem tra, huang dfin v~ chuyen mon, nghiep vu cua co

quan, don vi quan 1yIinh V\fCchuyen nganh.

2. Ch wc nang

Trung tam dich vu tong hQ'Pco chilc nang giup Uy ban nhan dan xii phat

triSn S\f nghi~p van hoa, thS thao, truy~n thanh; 1a don vi t6 chilc cac ho~t dqng

tuyen truy~n, ph6 biSn chu truong, duemg 16i cua Dang; chinh sach phap 1u~tcua

Nha nuac; th\fc hi~n nhi~m V\l chinh tri, kinh tS, van hoa, xii hqi cua dia phuong;

t6 chilc cung Ung dich V\l cong dap Ung nhu cdu van hoa, thS thao, truy~n thanh

nh~m nang cao dan tri, nhu cdu sang t~o va huang th\l van hoa cua nhan dan.

Di~u 2. Nhi~m vI}va quy~n h~n

Trung tam Dich V\l t6ng hQ'Pxii co nhi~m V\l va quy~n h~, C\lthS:

1. Th,!c hi~n cac nhi~m vI}, quy~n h~n trong linh vvc Van hoa, Th~

thao, Truy~n thanh nhu sao:

a) Can cil chuong trinh phat triSn Kinh tS - Xii hqi hang nam cua dia

phuong dS xay d\ffig kS ho~ch ho~t dqng trinh UBND xii, Chu tich Uy ban nhan

dan xii va t6 chilc th\fc hi~n kS ho~ch sau khi duQ'cphe duy~t;

b) T6 chilc cac ho~t dqng Van hoa - Van ngh~, ThS d\lc - ThS thao, tuyen

truy~n c6 dqng, thong tin lUll dqng, triSn lam, dQc sach bao, giai tri, chiSu phim,
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cau lac bQ, nhom sa thich, lap nang khiSu nghe thuat va cac loai hinh hoat dQng

khac phil hQ'Pvoi nhiem vu duoc giao;

c) T6 clnrc cac cuoc lien hoan, hQi thi, hQi diSn, thi d~u va huang dfin

phong trao Van hoa - Van nghe, The due - The thao a co sa; huang dfin ky thuat,

phirong phap va diSu kien t~p luyen cho cac t6 chirc va ca nhan;

d) T6 chirc cac lap b6i duong, t~p huan chuyen mon, nghiep vu, phtrong

phap cong tac cho nhirng nguoi lam cong tac van hoa a co sa theo kS hoach cua

Phong Van hoa xa hQi xa; phat hien dao tao, b6i duong nang khieu van hoa, van

nghe, the due, the thao;

d) Suu t~m, bao t6n va huang dfin cac loai hinh nghe thuat dan gian;

e) T6 chirc cac heat dQng dich vu Van hoa - The thao va cac hOl;ltdQng dich

V\l khac dap Ung nhu c~u cua nhan dan dia phuang dam bao dung quy dinh cua

phap lu~t va phil hQ'Pvai diSu ki~n co sa v~t ch~t cua t6 chilc S\Inghi~p;

e) HQ'Ptac, giao luu, trao d6i chuyen mon nghi~p V\l va cac hOl;ltdQng trong

lInh Vl!Cvan hoa vai cac dan vi, t6 chuc trong va ngoai xa, cua tinh.

g) San xu~t va phM song cac chuang truySn thanh b~ng tiSng Vi~t tren h~

thfmg loa truySn thanh, thiSt bi phM song phat thanh duQ'c trang bi nh~m tuyen

truySn duang l6i, chinh sach cua Dang, phap lu~t cua Nha nuac, t~p trung vao S\I

chi dl;lO,diSu hanh cua chinh quySn dia phuang, cac hOl;ltdQng tl;lico sa, ph6 biSn

kiSn thilc khoa hQc, kY thu~t, kinh tS, van hoa, xa hQi, cong tac an ninh, tr~t t\I,

guang nguai t6t, vi~c t6t, dien hinh tien tiSn dSn vai nhan dan theo quy dinh cua

phap lu~t.

h) Tr\Ic tiSp quan ly h~ th6ng ky thu~t chuyen nganh de th\IChi~n vi~c phat

song cac chuang trinh phat thanh theo quy dinh cua phap lu~t.

i) Ph6i hQ'Pvai Dai Phat thanh va TruySn hinh c~p tinh san xu~t cac chuang

trinh phat thanh, truySn hinh phat song tren Dai Phat thanh va TruySn hinh c~p

tinh.

k) Tham gia y kiSn vai UBND xa va cac co quan chilc nang de cung c6, rna
rQng S\Inghi~p van hoa, the thao, truySn thanh tren dia ban.

1) Th\Ic hi~n bao cao dinh ky va bao cao dQt xu~t vS hOl;ltdQng cua Trung

tam vai Uy ban nhan dan xa, Phong Van hoa - Xa hQi va nhUng co quan quan ly

theo quy dinh. T6 chuc hOl;ltdQng Thi dua - Khen thu6ng theo quy dinh cua

phap lu~t.

m) Th\Ic hi~n cac nhi~m V\l, quySn hl;lnkhac do Uy ban nhan dan xa giao.

D6ng thai, con th\Ic hi~n mQt s6 nhi~m V\l chuyen mon khac theo quy dinh.

2. Tht!c hi~n cac nhi~m Vl}, qny~n h~n trong linh vt!c Tr~t tt! do thj nhtr

san:
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a) Giup UBND xa xay dung chuong trinh, kS hoach tuyen truyen, ph6 bien

giao due phap lu~t va kiem tra viec chap hanh cac quy dinh phap lu~t tren cac linh

V\l'C thuoc chirc nang cua Trung tam.

b) Ph6i hQ'Pvoi cac co quan co lien quan t6 chirc tuyen truyen, v~n dQng,

huang dftn cac t6 chirc, ca nhan chap hanh cac quy dinh cua Nha mroc v~ linh V\l'C

quan ly tr~t tv xay dung, trat tv do thi tren dia ban phuong.

c) Ph6i hQ'Pcac co quan doan thS t6 chirc thong tin kinh tS - xa hoi, ph6

bien, huang dftn thuc hien cac chinh sach, cac quy dinh cua phap lu~t va nghia vu

d6i voi Nha mroc cua thuong nhan kinh doanh tai cho; t6 chirc cac ho;;ttdQng van

hoa, xa hQi t;;tichg.

3. Linh Vl}'C xuc ti~n ddu ttr, thUO'Dgm~i

a) Ph6i hQ'Pt6 chuc cac ho;;tt dQng gi6i thi~u v~ cac cO'chS, chinh sach,

quang ba hinh anh, ti~m nang va moi truOng d:1utu cua xa.

b) Ph6i hQ'Pt6 chuc hQi chg, triSn lam, hQi tha~, ho;;tt dQng khuySn m;;ti

quang cao thuong m;;ti,trung bay gi6i thi~u hang hoa, dich V\l; cac ho;;ttdQng cung

c§.pthong tin gia ca thi truOng; khao sat nghien cUu thi truOng, cac ho;;ttdQng h6

trg doanh nghi~p trong va ngoal xa d:1utu tren dia ban; phat triSn thuong hi~u va

thi truOng trong va ngoai nu6c.

c) Ph6i hQ'Pt6 chuc ho;;ttdQng tuyen truy~n, quang ba ti~m nang phat triSn

thuong m;;ti- dich V\l cua xa, gi6i thi~u cac san phAm, cac diSm du lich, tham gia

ph6i hQ'Pt6 chuc cac chuO'ng trinh xuc tiSn d:1utu, thuong m;;tiva dich V\l giua

cac phuOng, xa thuQc tinh nhAm v~n dQng d:1u tu, tim kiSm cO'hQi va thuc dAy

phat triSn d:1utu van xa; tham gia t6 chuc cac ho;;ttdQng xuc tiSn d:1utu trong va

ngoai nu6c van cac lInh vvc tren dia ban xa.

4. Th\Ic hi~n cac nhi~m V\l, quy~n h;;tntrong lInh V\l'C Quan ly ben xe tau va

cac lInh vvc khac (neu co) thea quy dinh cua BQ, nganh va phap lu~t.

ChuO'ng II

co cAu T6 CHUC vA BIEN CRE

Di~u 3. CO'c§u ta chifc

1. Linh d~o Trung tam bao gAm: 01 Giam d6c va 01 Pho Giam d6c;

a) Giam d6c: la nguoi dUng d:1uTrung tam chiu trach nhi~m tru6c Chu tich

Uy ban nhan dan xa va tru6c phap lu~t vS vi~c thvc hi~n chuc nang, nhi~m V\l,

quy~n h;;tndugc giao va toan bQ ho;;ttdQng cua Trung tam. Khi v~ng m~t, Giam

d6c co thS uy quy~n cho Pho Giam d6c di~u hanh va giai quyet cong vi~c cua

Trung tam.
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b) Pho Giam d6c: la nguoi giup Giam d6c phu trach, chi dao mQt s6 mat

cong tac cua don vi. D6ng thai chiu trach nhiem truce Giam d6c va tnroc phap

Iuat v~ cac nhiem vu duoc phan cong phu trach.

2. Cac tA chuyen mon, nghi~p V\I gAm

a) T6 Hanh chinh - T6ng hQ'P

Tham muu giup Ban giam d6c thuc hien nhiem vu v~ hanh chinh, quan tri,

tong hQ'P;xay dung ke hoach, tai chinh, ke toan; tham muu cho Ban Giam d6c v~

linh V\lCtr~t tir do thi, van hoa, th8 due th8 thao then chirc nang, nhiem vu tren co

sa phat huy hieu qua nang hrc can bQ, cong tac vien va co sa v~t chat.

b) T6 nghiep vu Van hoa - Van nghe:

- Nghiep vu Van hoa: Thirc hien nhiem vu t6 chilc cac ho~t dQng t~i ch6 va

luu dQng v~ tuyen truySn c6 dQng, tri8n liim, ph\lc V\l cac nhi~m V\l chinh tri dQt

xuAt, cApbach, cac phong trao, cac cUQcv~n dQng Ian t~i dia phuong va mQt s6

nhi~m V\l khac.

- Nghi~p V\l Van ngh~: Th\lc hi~n phong trao van ngh~ co sa; cac vien chilc

con l~i l§n luqt ph\l trach mua; san khAu; kY thu~t am thanh, anh sang; tr6ng; tan

c6 va am nh~c.

c) T6 nghi~p V\l Th8 d\lc - Th8 thao: Tham muu cho Ban Giam d6c v~

chuong trinh phat tri8n th8 thao qU§n chung, th8 thao thanh tich cao cua xa, dang

cai t6 chilc giai tinh, khu V\lCva toan qu6c (neu co). T6 chilc thi dAucac giai xa;

b6i duang cQng tac vien, huang ddn vien co sa, tuy8n chQn nang khieu th8 d\lc

th8 thao. Xay d\lllg chuong trinh, ke ho~ch va t6 chilc cac ho~t dQng th8 d\lc th8

tha~, quan ly cac d\lng C\lth8 thao ho~t dQng co hi~u qua g~n v6i phong trao toan

dan doan ket xay d\lllg dai s6ng van hoa a khu dan cu.

d) Nghi~p V\l TruySn thanh: Quiln ly Dai Truy~n thanh xa; phat thanh;

thong tin di~n hi; thong tin co sa; thong tin d6i ngo~i.

d) Tily tinh hinh th\Ic te, Trung tam co th8 thanh l~p cac t6 chuyen mon,

nghi~p V\lphil hQ'Pv6i tinh hinh th\lc te cua dia phuong.

Di~u 4. Bien eh~

1. Bien che cua Trung tam dich V\l t6ng hQ'Pdo Uy ban nhan dan xa quyet

djnh then djnh milc bien che S\lnghi~p cua xa duQ'ccApthfim quySn giao hang nam.

2. Giam d6c Trung tam dich V\l t6ng hQ'Pcan cil bien che duQ'c giao va vi

tri vi~c lam, phan cong vien chilc th\lc hi~n cac m~t cong tac then chilc nang,

nhi~m V\l va ph6i hQ'Pv6i Phong Van hoa - Xa hQi trinh Chu tich Uy ban nhan

dan xa tuy8n d\lng vien chilc va nhan vien hQ'Pd6ng lao dQng then quy dinh cua

phap lu~t.
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Chuong III

CHE DO LAM Vl¢C vA MDI QUAN HlJ:CONG TAc

Di~u 5. Ch~ dq lam vi~c

1. Giam d6c la nguoi phu trach chung, diSu hanh moi hoat dong cua dan vi

va phu trach nhtrng cong tac trong tam. Pho Giam d6c phu trach nhfrng linh V1!C

cong tac duoc Giam d6c phan cong, tl1JCtiSp giai quyet cac cong viec phat sinh

va chiu trach nhiem tnroc Giam d6c vS nhirng cong viec duoc phan congo

2. Khi giai quyet cong viec thuoc linh V1!Cminh phu trach, Pho Giam d6c

chu dong ban bac thong nhfit huang giai quyet, chi trinh Giam d6c quyet dinh cac

vfin dS moi phat sinh rna chua co chu tnrong, kS hoach va bien phap giai quyet.

3. Truong hop Giam d6c tnrc tiSp yeu cfiu vien chilc giai quySt cong vi~c

chuyen mon thuQc ph~m vi, thdm quySn cua Pho Giam d6c, khi yeu cfiu do du<)'c

th\Ic hi~n thi vien chilc phai bao cao cho Pho Giam d6c tl1JctiSp ph\! trach biSt.

Di~u 6. M&iquan h~ cong tic

1. D6i v6i Sa, nganh tinh

Trung tam dich V\l t6ng hqp chiu S\I Hinh d~o, huang dftn, kiSm tra vS

chuyen mon, nghi~p V\l va ph6i hqp th\IChi~n cac ho~t dQng, cong tac vi m\!c dich

cua nganh. Th\Ic hi~n vi~c bao cao cong tac chuyen mon dinh ky va theo yeu cfiu

cua Giam d6c Sa, nganh tinh.

2. D6i v6i Uy ban nhan xa

a) Chiu S\I lanh d~o, chi d~o toan di~n cua Uy ban nhan dan xa. Giam d6c

co trach nhi~m bao cao tinh hinh, kS ho~ch ho~t dQng dinh kY va dQt xufit cho Uy

ban nhan xa theo quy dinh; tham muu v6i Uy ban nhan xa vS cung c6, phat triSn

Trung tam dich V\l t6ng hqp xa.

b) Tham d\I dfiy du cac cUQchQp do Uy ban nhan dan xa tri~u t~p; Th\Ic

hi~n dung chS dQbao cao; kiSn ngh!, dS xufit cac bi~n phap giai quySt d6i v6i cac

lInh V\ICho~t dQng cua dan vi.

c) chfip hanh nghiem cac quySt dinh cua Uy ban nhan dan xa co lien quan

dSn Trung tam dich V\l t6ng hqp xa.

3. D6i v6i Ban xay d\Illg Dang

a) TiSp nh~n va th\IChi~n S\Ichi d~o dinh huang cua Dang Uy xa thong qua

Ban xay d\Illg Dang trong linh V\ICvan hoa, tu tuang, chinh tri lien quan dSn dinh

huang xay d\Illg va phat triSn ho~t dQng cua dan vi theo dung chu truang, chinh

sach, Nghi q~ySt cua Dang va tinh hinh dia phuang.

b) NQi dung xufit ban, in va phat hanh; phat thanh; thong tin di~n tu; thong

tin co sa; thong tin tren dia ban th\Ic hi~n theo huang dftn tuyen truySn tn;mg tam
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hang thang, quy cua Ban Tuyen giao Huyen uy, Cac nQi dung tuyen truyen va

phat thanh v~ thai su - chinh tri cua huyen phai duoc gui dSn Ban Tuyen giao

Huyen uy xem xet duyet qua tnroc khi thirc hien.

4. D6i voi Phong Van hoa - Xa hQi

Huang d~n, ki~m tra, phoi hop hoat dQng Trung tam dich vu t6ng hop d~

tham muu Uy ban nhan dan xa trong tlnrc hien quan ly Nha mrcc d6i voi t6 chirc

sir nghiep.

5. D6i voi cac co quan, dan vi, ban nganh, doan th~ xa

a) Thuc hien t6t moi quan h~, ph6i hQ'Ptren co sa chirc nang nhiem vu diroc

quy dinh,

b) Trung tam co trach nhiem ph6i hop, huang dftn v~ chuyen mon; cung cac

dan vi phoi hQ'Pthuc hien cac chu tnrong, chinh sach v~ hoat dQng phong trao van

hoa, xa hQi cua dia phuang; t6 chilc cung Ung dich V\l cong dap (rng nhu cAuvan

hoa, th~ thao cua Dang va Nha nu6c, thea chi dc;tocua Uy ban nhan dan xa, Sa,
Nganh tinh.

c) Chu dQng xay d\lllg m6i lien kSt, lien tich v6i cac nganh nhim m\lc tieu

phat tri~n S\l nghi~p Van hoa, Th~ thao, Thong tin vfmg m:;tnh, rQng kh~p. Dinh

Icy sau thang, nam t6 chilc hQp so, t6ng kSt v6i cac nganh co ky kSt lien tich d~ rut

kinh nghi~m trong qua trinh ph6i hgp th\lc hi~n kS ho~ch, Trung tam dong vai tro

chu tri th\lc hi~n.

d) Khi cac co quan, t6 chilc co yeu cAu,kiSn nghi nhfmg van d~ thuQc chilc

nang, nhi~m V\l cua Trung tam, Giam d6c Trung tam co trach nhi~m trinh bay,

giai quySt ho~c bao cao Uy ban nhan dan xa giai quySt thea quy dinh.

6. D6i v6i Ban nhan dan ~p

Trung tam co trach nhi~m huang dftn v~ chuyen mon, nghi~p V\l cho cac

thiSt chS van hoa, th~ thao va truy~n thanh a cac Ban nhan dan ~p, d~ duQ'cphat

tri~n toan di~n, rQng kh~p; h6 trQ' huang d~n nghi~p V\l van hoa, th~ thao va

truy~n thanh va hoc;ttdQng chuyen mon; tham gia y kiSn v6i cac Ban nhan dan ~p

trong xay d\lllg kS ho:;tch, quy ho:;tchthiSt chS van hoa, th~ thao va truy~n thanh

t:;tidia phuang.

Chuang IV

TO CHUC THUC mEN. .
Di~u 7. Can cil vao Quy dinh nay va cac van ban phap lu~t co lien quan,

Nguai dUng dAu Trung tam dich V\l t6ng hgp xa co trach nhi~m C\lth~ hoa chilc

nang nhi~m V\l cua Trung tam; xay d\lllg, ban hanh Quy chS t6 chilc va ho:;ttdQng

cua Trung tam, Quy chS th\lc hi~n dan chu trong ho~t dQng dan vi va Quy chS chi

tieu nQi bQ;xac dinh chilc danh, chilc trach timg bQph~n chuyen mon, chilc danh,
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tieu chuan nghiep vu va dung chi tieu bien che, vi tri viec lam, dam bo hom thanh

nhiem vu chinh tri cua don vi.

Di~u 8. Nguoi dirng dAuTrung tam dich vu t6ng hop xa, Thu tnrong cac co

quan, don vi co lien quan co trach nhiem thuc hien Quy dinh nay. Trong qua trinh

thirc hien neu co nhfrng kho khan, vuong mac cAn sua d6i, b6 sung thi Nguoi

dirng dAuTrung tam dich vu t6ng hQ'Pxa trao d6i voi Truong phong Van hoa - Xa

hQi xa dS xuat Uy ban nhan dan xa xem xet, quyet dinh dieu chinh, b6 sung cho

phil hQ'Pvoi chu truong, chi~ sach, phap lu~t va tinh hinh tlnrc tS cua dia phuong

va quy dinh cua nha nu6c.l*


